Sule Fatos Ekemen

Schulleiterin

Gesamtschule Dellbriicker Mauspfad

Geschiaftsverteilung in der Schulleitung (vgl. BASS 21-02 Nr.3)

Schuljahr 2020/2021

Stand: 22.06.2020

Schulleiterin

stellv. Schulleiter

didak. Leiterin

ALl ALl

Sule

Hannes

Dagmar

Barbara Rainer

Koordination der Schulentwicklungsprozesse

Beschlusskontrolle

Erstellung der Unterrichtsverteilung

Unterrichtsbesuche und pad. Beratung nach Bedarf

Umsetzung der Inklusion

Inklusion

Umsetzung der Inklusion

Personalfragen

Vorbereitung
Stellenbesetzung + UV

Genehmigung von
Fortbildungen

Genehmigung von Unterrichtgangen

Dienstliche
Beurteilungen

Verantwortung fir
Stunden- Vertretungs-
u. Aufsichtsplane

Planung /
Durchfihrung
innerschulische FB

Beobachtung Leistungsbewertung mit
Einsichtnahme in schriftliche Tests und
Notenlibersichten

Erstellung von
Leistungsberichten

Statistik und
Koordination SchilD

Fortschreibung
Fortbildungskonzept

Kontrolle Klassenbiicher + Kurslisten

Leitung
Lehrerkonferenz,
Schulkonferenz

Schulgeb&ude und
Schulausstattung
(v.a. beim Schultrager)

Koordination Beratung
+ sozialpadagogische
Arbeit

Bearbeitung von Neuaufnahmen/
Abgiangen / Beurlaubungen von SuS

Austausch mit den
Gremien (Eltern/SV)

Genehmigung von
Klassenfahrten

meth.-didakt.
Weiterent. Unterricht

Leitung von Zeugnis-/
Jahrgangskonferenzen

Entscheidung tGber
Unterrichtsverteilung

Sicherheit Unfallschutz
+ Hygieneplan

Koordination FK-Arbeit

Aufstellen der Reinigungsplane

AuBenvertretung der

Blicherbestellungen FK

Koordination

Koordination Ordnungsmafinahmen 1-3

Schule (incl. Elternanteil) Projekttage
Organisation + Leitung | Einstellung Koordination Beratung von SuS, Eltern und KuK
Auswahlkommission Vertretungslehrkrafte | FordermaRRnahmen

(Stellenausschreibung)

Ordnungsmalnahmen | Organisation Tag der Planung/Organisation | Fihren der Schiiler*innenakten

4-6 (ab Teilkonferenz) | offenen Tir Ganztagsbereich

Planung der Verwendung der Vertretung der SL in Kursbildung Kursbildung
Haushaltsmittel Giromittel der SEG (diff.Kurse, WPU) (diff.Kurse, EGS)
Sekretariat Mensaausschuss Organisation Berufs-

Neuaufnahmen Jg.5 | orientierung

Beurlaubungen pers./
dienstliche Grinde

Medien

Terminplan
(LuL, Eltern)

Jahrestreffen mit
Beférderungsamtern

Bewertung
Serviceleistungen
Miet-, Reinigungs-
Hausmeistervertrag

Teamsprecher*innen-
Konferenz

BEM-Gesprache

Neubau des
Oberstufengebdudes

Aufbau gymnasiale
Oberstufe
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